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1 Allgemeines 

In diesem Dokument wird erklärt, wie bei der Anstellung einer Lehrperson 
vorgegangen werden muss. Dieses Vorgehen besteht aus folgenden Etappen:  

• Die Lehrperson verfasst ein Bewerbungsdossier. 

• Die Schulbehörde bezeichnet eine neue Lehrperson oder schlägt eine 
Person vor. 

• Die Lehrperson erfasst oder vervollständigt die im Fragebogen verlangten 
Informationen. 

• Der Administrator bereitet eine Bezeichnung (Vorschlag) vor, die an die 
Dienststelle für Unterrichtswesen geht. 

• Die Dienststelle für Unterrichtswesen vervollständigt und validiert die 
Angaben der Lehrperson und nimmt die Anstellung vor. 

Die ersten beiden Etappen werden manuell abgewickelt. Die letzten drei Etappen 
werden auf der Plattform ISM erledigt. 

Der dritte Schritt wird von der Lehrperson ausgeführt, der eine Stelle angeboten 
wurde. 

2 Etappen  

2.1 Angaben des Fragebogens erfassen 

Jede Lehrperson, die für eine Stelle vorgeschlagen wird, muss die im Fragebogen 
enthaltenen Angaben überprüfen und vervollständigen. 

Eine neue Lehrperson ohne Zugang zur Plattform ISM muss in einem ersten Schritt 
ein Konto erstellen. Eine Lehrperson, die bereits in einer Schule erfasst ist, kann ihre 
Angaben direkt über ISM aktualisieren. 

2.1.1 Erstellen eines Kontos 

Auf der Startseite von ISM (https://ism.vs.ch/de) findet sich ein Link zum Erstellen 
eines neuen Kontos. 

 

• Klicken Sie auf «Sich anmelden». 

https://ism.vs.ch/de
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• Prüfen Sie, in welcher Situation Sie sich befinden 

• Klicken Sie auf der Link. 

Geben Sie Ihre 13-stellige AHV-Nummer, Name und Geburtsdatum ein. Erfassen Sie 
dann die weiteren Informationen, die zur Erstellung Ihres Kontos nötig sind. 

 

• Klicken Sie auf „Ok“. 

 

 

• Klicken Sie auf „Ok“. 

An die angegebene E-Mail-Adresse wird eine E-Mail mit den notwendigen 
Anmeldeinformationen 
gesendet.

 

2.1.2 Erfassen der Angaben 

In der E-Mail erfahren Sie, wie Sie Ihre eindeutige Identität definieren. Gehen Sie 
dann zurück zur Anmeldeseite und melden Sie sich an, indem Sie auf „Sich 
anmelden“. klicken. 
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Wenn Sie eingeloggten sind, klicken Sie auf Menü „MEINE ANGABEN, Meine 
Angaben verwalten“, um Ihre Angaben zu erfassen oder zu verändern. 

 

 

Die verschiedenen Felder geben an, welche Informationen erfasst werden müssen. 

• Klicken Sie auf die einzelnen Felder und vervollständigen Sie die Angaben. 

Damit die Schuldirektion oder die Gemeinde, die Sie einstellt,  ihren Entscheid 
vorbereiten kann, müssen Sie auf der Registerkarte "Tätigkeiten" unbedingt die 
Informationen zu Ihrer Ernennung angeben 
:

 

2.2 Fragebogen drucken 

Sobald die Schule den Entscheid bearbeitet hat, können Sie das Dokument 
ausdrucken, damit die Schule das Dokument an die Dienststelle für 
Unterrichtswesen weiterleitet. Übers Menü „DOKUMENTE, Dokumente erstellen“ 
kann der Fragebogen gedruckt werden. 

 

• Wählen Sie das gewünschte Dokument aus. 
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• Klicken Sie auf „Dokument erstellen und in die Liste einfügen“. 

 

Das Dokument erscheint nun in der Liste mit den Dokumenten. Klicken Sie auf den 
Namen des Dokuments, um dieses herunterzuladen. 

 

 


